Внимание! Анкету необходимо заполнить аккуратным почерком, ответив на все пункты и вопросы без исключения.

Я предупрежден (а), что в случае принятия меня на работу неверная информация, сообщенная мною в анкете, заявлении и в ходе бесед, может являться основанием для моего увольнения.

_____________ (ПОДПИСЬ)

Кандидат на должность ____________________________ 
Результат собеседования ___________________________

Направляется _____________________________________

с «___» ________________ 200__г.

АНКЕТА № _______
(заполняется собственноручно, разборчивым почерком)
1.    Фамилия ________________________________________________
Имя ____________________________________________________
Отчество ________________________________________________
2. Номер страхового свидетельства ПФР: ____________________
 3. ИНН: ________________________________
	4.
	Если изменяли фамилию, имя, отчество, укажите их, когда, где, по какой причине


	

	5.
	Число, месяц, год и место рождения

	

	6.
	Гражданство


	

	7.
	Паспортные данные:                             Серия, №

кем выдан

когда выдан

код подразделения

Прописка:
	------------------------------------------------------------------------------------- 



	
	Фактическое место проживания

Срок проживания в г.Оренбурге


	________________________________________________________

	8.
	Жилищные условия
	Отдельная квартира (комната, дом)

Снимаете жилье

Живете в квартире (доме) родителей

Живете в общежитии



	9.
	Образование:                          Учебное заведение

Год окончания

№ диплома 

(если «Красный диплом» указать)
Квалификация по диплому

Специальность по диплому
	

	10.
	Дополнительное образование:

(курсы, аттестация, вечернее, заочное обучение в высших учебных заведениях)


	

	11.
	Какими иностранными языками Вы владеете, на каком уровне (свободно, читаю, перевожу со словарем)
	

	12.
	Были ли Вы или Ваши родственники судимы, когда и за что (включая снятую и погашенную судимость). Привлекались ли Вы к административной ответственности, когда и за что.
	


13. Телефон (домашний, мобильный, рабочий, контактный) __________________________________________________
Без указания телефона анкета не рассматривается

14. Отношение к воинской службе: 
Период службы ____________________________________________________________________________________

Воинская обязанность _______________________________________________________________________________
Звание ____________________________________________________________________________________________
Годность __________________________________________________________________________________________
Военкомат _________________________________________________________________________________________
15. Семейное положение –   замужем, женат, разведен(а), вдова, вдовец, гражданский брак, не состою в браке
(нужное отметить)

16. Имеются ли физические недостатки не позволяющие выполнять физическую работу, если да, то какие 

__________________________________________________________________________________________________
17. Близкие родственники (отец, мать, муж, жена, братья, сестры, дети, родители жены/мужа, супруги по гражданскому браку)

	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество (полностью)
	Год и место рождения
	Место работы (в т.ч. в коммерческих структурах и по совместительству). Должность, адрес места работы.
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Если родственники изменяли фамилию, имя или отчество, укажите прежние данные

18. Перечислите организации, в которых Вы работали (в том числе по совместительству и без оформления трудовой книжки), начиная с последнего места работы и далее в обратном хронологическом порядке.
4
	Дата, месяц, год
	Наименование организации (полностью)
	Занимаемая должность
	Последняя зарплата
	Адрес, телефон учреждения, организации
	Причина увольнения

	приема
	увольнения
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


19. Курите ли Вы ______________________________________________________________________________________ 
20. Опыт коммерческой и иной частнопредпринимательской деятельности в прошлом и настоящем __________________________________________________________________________________________________ 

21. Являетесь ли учредителем (акционером) другого предприятия?

Название организаций ___________________________________  


да 

нет

22. Членом каких политических, общественных и религиозных организаций Вы являетесь:

	
	партия
	
	Религиозная 
	
	Общественная 
	
	Другие 
	
	никаких

	
	
	
	организация
	
	организация
	
	организации, клубы
	
	


23. Есть ли у Вас личные и деловые связи в других структурах: 

	
	Органы 
	
	Силовые 
	
	Банки 
	
	Фирмы 
	
	Страховые 
	
	Другие 

	
	власти
	
	структуры
	
	
	
	
	
	компании
	
	организации


24. Работаете ли Вы в настоящее время (где, кем, с какого времени, почему хотите сменить работу)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
25. Были ли у Вас увольнения с предыдущих мест работы по статье о нарушении трудовой дисциплины __________________________________________________________________________________________________

26. Можем ли мы связаться с Вашим предыдущим (нынешним) работодателем (если «ДА», с кем конкретно, укажите телефон, если «НЕТ», объясните причину) ______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________ 

27. Можете ли Вы предоставить рекомендацию с предыдущего места работы (если «НЕТ», укажите причину) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

28. Почему Вы обратились именно в нашу фирму ___________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________
29. Преимущества Вашей кандидатуры ___________________________________________________________________ 

30. На какую должность Вы претендуете __________________________________________________________________

31. Чем Вас привлекает указанная вакансия ________________________________________________________________ 
32. Оценивая для себя привлекательность той или иной работы, разные люди руководствуются различными критериями. А что является наиболее важным для Вас? Укажите, пожалуйста, цифрами в порядке возрастания 

(начиная с цифры «1», по степени важности):
	
	Деньги
	
	Возможность сделать карьеру
	
	Хорошие условия труда

	
	
	
	
	
	

	
	Возможность руководить 
	
	Возможность принимать 
	
	Внимание к персоналу со 

	
	другими людьми
	
	ответственные решения
	
	стороны руководства

	
	
	
	
	
	

	
	Возможность реализовать себя в 
	
	Хорошие межличностные 
	
	Что-то еще

	
	профессиональном плане
	
	отношения с коллегами
	
	


33. Как Вы относитесь к перспективе:
	
	положительно
	отрицательно
	затрудняюсь ответить

	Сверхурочных работ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Работы в выходные дни
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Работы в праздничные дни
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Служебных командировок 
	
	
	
	
	
	


34. Заинтересованы ли Вы в должностном повышении (если «ДА», укажите должность) __________________________ __________________________________________________________________________________________________
35. Что для Вас означает сегодня:

Низкий заработок _________________________

Приемлемый заработок ____________________

Высокий заработок ________________________   (укажите сумму)

36. Имеете Вы кредитную задолженность или какое-либо другое долговое обязательство в финансовых учреждениях или у физических лиц (если «ДА», укажите какое и перед кем) ____________________________________________ __________________________________________________________________________________________________ 
37. Владеете ли Вы ПК, если «ДА», то в каком объеме ______________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
38. Источники информации о возможной вакансии _________________________________________________________ 

39. Укажите фамилии, адреса и телефоны трех рекомендующих Вас лиц, не являющиеся Вашими родственниками и предыдущими работодателями

1) _________________________________________________________________________________________________

2) _________________________________________________________________________________________________

3) _________________________________________________________________________________________________

Я подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящей анкете, являются верными и точными на нижеуказанную дату и обязуюсь в 3-х-дневный срок уведомить администрацию в случае изменения указанных сведений.

Не возражаю в проведении проверки любой сообщаемой мною информации.

«____» __________________ 200__г. 





_________________________ 












(подпись)

Служба персонала гарантирует полную конфиденциальность информации, приведенной в данной Анкете.

БЛАГОДАРИМ ЗА СОТРУДНИЧЕСТВО!

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

СОБЕСЕДОВАНИЕ

	к кому направлен
	дата
	результат

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Фотография


для документов-


не позднее


2-недельной


давности














